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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:  

 

       ASUNTO: Revisión rider festival MCL “Hip hop en la cuarta” 
FECHA: 22/07/2026 
HORA: 9:00 AM  
LUGAR: Despacho- Alcaldia local de san cristobal  

 

DESARROLLO 
 
Se da inicio a la reunión a las 9:30 a. m. con el propósito de revisar los aspectos logísticos, técnicos y operativos para el desarrollo del Festival 
de Hip Hop, en articulación con el operador del evento y los integrantes del Acuerdo Local de Hip Hop. 
 

1. Revisión de requerimientos técnicos 
Se realizó la verificación de los requerimientos técnicos presentados por los organizadores del festival, correspondientes a sonido, iluminación, 
pantalla LED, backline, planta eléctrica, tarima y demás elementos necesarios para el desarrollo del evento. 
Requerimientos técnicos: 
Sistema P.A. 

• 12 cajas Line Array de 900 W RMS. 
• 6 subwoofers dobles de 18" de 2.500 W RMS. 
• Procesador de 2 o 3 entradas y 6 salidas. 
• Consola digital de mínimo 32 entradas y 16 salidas. 

Monitoreo 
• 4 monitores de piso de 700 W RMS. 
• 2 Side Fill (cabina de dos vías más subwoofer de 18"). 

Micrófonos y cajas directas 
• 6 micrófonos inalámbricos de mano. 
• 6 micrófonos alámbricos para voces. 
• Kit de micrófonos para batería de 8 piezas. 



• 10 cajas directas activas. 
Backline (pendiente de confirmación según requerimientos de los artistas) 

• Batería acústica de 5 piezas (sin platillos), con pedal de bombo, silla y cuatro soportes para platillos. 
• Amplificador de bajo con cabezote y cabina 4x10. 
• Amplificador de guitarra con cabezote y cabina 4x10. 
• Mesa para DJ. 

Pantalla LED 
• Pantalla LED de 4 m x 2 m, pitch 3.9. 
• Procesador. 
• Computador. 
• Sistema CCTV con una cámara. 
• Monitor para control de tiempos de presentación (cronómetro). 

Iluminación 
• 16 luces PAR LED. 
• 12 Optipar. 
• 12 cabezas móviles. 
• 8 barras LED. 
• Consola de iluminación. 

Infraestructura 
• Planta eléctrica de 70 KVA con parcial de 60 metros. 
• Cableado y distribución eléctrica para sonido, iluminación y pantalla. 
• Cableado de señal para sonido, iluminación y pantalla. 
• Tarima de 8 m x 6 m x 1,50 m con escalera y área de trabajo de 4 m x 4 m. 
• Vallas de protección para la tarima. 
• Techo de mínimo 9 m x 6 m x 6 m de altura para suspensión de sonido, iluminación y pantalla. 

 
2. Aspectos logísticos 
 
Durante la reunión se revisó el minuto a minuto, la planimetría del evento y el estado de los permisos requeridos, especialmente el permiso 
SUGA, así como los demás documentos necesarios para la realización del festival. 
Se informó que el montaje de la infraestructura estará a cargo del operador del evento, mientras que la instalación de la pantalla LED será 
responsabilidad del equipo técnico de Cultura. 



Se acordó que el montaje iniciará desde el día anterior al evento, por lo cual se identificó la necesidad de definir el responsable de la custodia de 
los equipos durante el tiempo previo al inicio del festival, contemplando el apoyo de la Policía Nacional o de integrantes de la organización. 
Igualmente, se indicó la importancia de verificar oportunamente la aprobación del permiso solicitado por el área de Deportes para garantizar el 
desarrollo del evento sin contratiempos. 
Se acordó realizar la solicitud correspondiente para el transporte de las carpas. 
Se propuso invitar al Alcalde Local para que participe en el evento y realice una intervención durante la programación. 
Los integrantes del festival asumirán el montaje y desmontaje de las carpas. 
Se solicitó el acompañamiento de la Policía Nacional durante el desarrollo del evento y se planteó realizar una reunión de coordinación con esta 
entidad el día martes anterior al festival, quedando pendiente la confirmación de la hora. 
El cargue de las carpas quedó programado para el viernes 31 a las 3:00 p. m. 
 
3. Distribución de responsabilidades 
Se realizó la distribución de funciones para el apoyo logístico del evento, definiendo responsables para los diferentes componentes: 

• Emprendimientos: Valentina. 
• Refrigerios: Antonio. 
• Seguimiento general: Luisa. 
• Apoyo audiovisual y contenidos de pantalla: El equipo técnico de Cultura estará a cargo de la instalación y operación de la pantalla 

LED, en articulación con Estiven Albarracín, participante del Festival de Hip Hop. 
• Tarima, carpas y apoyo logístico: Distribución interna entre los integrantes del festival. 

Se informó que el letrero institucional de San Cristóbal hará parte de la ambientación del festival. 
 
4. Programación 
Se informó que el festival contará con la participación de dos artistas de trayectoria media y que el sábado 25, entre las 4:00 p. m. y las 8:00 p. 
m., se realizará una gala especial con la presentación de un artista nacional, acompañada de un brindis y un espacio de integración. 
Se reiteró que el propósito del evento es consolidar un espacio cultural de carácter familiar que contribuya al reconocimiento de los artistas 
locales y fortalezca la participación de la comunidad. 
5. Requerimientos pendientes 
Se identificó la necesidad de garantizar la contratación o disponibilidad de los siguientes servicios para el evento: 

• Brigadistas. 
• Extintores. 
• Cuerpo Oficial de Bomberos. 
• Cuatro ambulancias. 



• Permiso SUGA aprobado. 
• Articulación con el IDRD. 
• Personal logístico certificado. 
• Puesto Médico de Atención (PMA). 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO 
 
 
 
 
 
 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÒN 

 

N ACTIVIDAD RESPONSABLE  FECHA DE ENTREGA 

1-    

2-    



3-    

 
NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.  

 
 
 


